ZARZADZENIE Nr Adm.-0230-52/2020
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim
z dnia 29 czerwca 2020 roku
W sprawie organizacji pracy sadu oraz zasad dostepu do budynku
Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim osob nie bedacych pracownikami sadu
w okresie obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

W czasie obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 i majgc na celu minimalizowanie ryzyka jego dalszej
transmisji oraz potrzeb¢ zapewnienia pracownikom Sadu Rejonowego w Minsku
Mazowieckim a takze interesantom tego Sadu wlasciwego poziomu bezpieczenstwa,
na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 1 art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku
— Prawo o ustroju sagdow powszechnych (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 365 ze zm.) oraz
§ 30ust. 1 pkt 61 15 oraz § 31 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca
2019 roku — Regulamin urzedowania sgdow powszechnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1141), jak
tez przepisow ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 ze zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
1. W budynku Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim przy ul. Okrzei 14 (zwanego dalej
sgdem) moga przebywac wytacznie osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych sugerujacych
na chorobe zakazng. Osoby chore oraz przebywajace z osoba odbywajaca kwarantanne lub
izolacj¢ w warunkach domowych, albo osoby same objete kwarantanng lub izolacja

w warunkach domowych nie powinny wchodzi¢ i przebywac¢ w budynku sadu.

2. Dostep do budynku sadu zapewniony zostaje dla:

1) pracownikow,

2) 0sob legitymujacych si¢ aktualnymi wezwaniami albo zawiadomieniami na terminy
rozpraw 1 posiedzen w sprawach wyznaczonych na dany dzien i1 uprzednio nie
odwotanych oraz dla stron, uczestnikow postgpowania, pelnomocnikdéw i obroncoOw
w sprawach, w ktérych na dany dzien odroczono publikacje orzeczenia,

3) biegtych sadowych odbierajacych akta z sadu lub zwracajacych akta po sporzadzeniu
opinii,

4) pracownikdéw operatora pocztowego realizujgcego ustugi pocztowe i kurierskie,

5) stron, uczestnikow postepowania, pelnomocnikdéw i obroncow, ktorzy sg zainteresowani
przegladem akt spraw sadowych lub ksiag wieczystych, po uprzednim ustaleniu godziny
udostepnienia akt z pracownikiem Punktu Informacyjnego lub Centralnej Informacji
Ksiag Wieczystych,

6) 0sob wykazujacych niezbedng potrzebe uzyskania bezposredniej informacji w Punkcie
Informacyjnym sadu, sekretariacie V Wydzialu Ksigg Wieczystych lub Zespole
Kuratorskiej Stuzby Sadowej,

7) publicznosci w przypadku uzyskania karty wstepu na rozprawe lub posiedzenie jawne,
wydanej na zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim na wniosek
ztozony co najmniej na 3 dni przed terminem rozprawy lub posiedzenia niejawnego

§2

1. Wejscie do budynku sadu 0sob, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) mozliwe jest po okazaniu



pracownikom na stanowisku stuzby ochrony obiektu wezwania / zawiadomienia na termin
rozprawy lub posiedzenia albo po przekazaniu ustnej informacji o terminie publikacji
orzeczenia.

. Aktualno$¢ informacji wynikajacych z okazanych wezwan / zawiadomien oraz
przekazanych ustnie informacji podlega weryfikacji przez pracownikoéw stanowiska stuzby
ochrony obiektu w oparciu 0 wykaz spraw wyznaczonych do rozpoznania na dany dzien
(wokanda), ewentualnie po potwierdzeniu przez pracownika wilasciwego sekretariatu
wydziahu.

. Za biezace przekazywanie wykazow spraw na stanowisko stuzby ochrony obiektu
odpowiedzialni sg Kierownicy sekretariatow poszczegolnych wydzialow orzeczniczych.

. Wejscie do budynku os6b, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 5)-6) mozliwe jest po wskazaniu
pracownikom na stanowisku stuzby ochrony obiektu celu wizyty w sadzie i pod warunkiem,
ze pracownik Punktu Informacyjnego / Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych
| sekretariatu V. Wydziatu Ksiag Wieczystych / Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej
nie prowadzi w tym czasie obstugi innego interesanta oraz, ze stanowisko bezpo$redniej
obstugi zostato przygotowane na przyjecie kolejnej osoby (dezynfekcja). Oczekiwanie
na bezposredniag obstuge pracownika sadu odbywa si¢ przed wejsciem do budynku,
z zachowaniem odpowiedniego dystansu co najmniej 2 metrow od innych oczekujgcych.

. Wejscie do budynku o0sob, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 7) mozliwe jest po okazaniu
pracownikom na stanowisku stuzby ochrony obiektu uzyskanej karty wstepu.

§3

. Mozliwo$¢ udziatu publicznosci w rozprawach i posiedzeniach jawnych zapewniona zostaje
poprzez karty wstepu na sale rozpraw przy zachowaniu rezimu sanitarnego, tj. 1 osoba na
10 m? powierzchni sali rozpraw przy uwzglednieniu obecnosci sedziéw, protokolanta oraz
0sob wezwanych i zawiadomionych o terminie rozprawy.

. Osoba zamierzajaca wzig¢ udziat w rozprawie w charakterze publicznos$ci obowigzana jest
skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z kierownikiem sekretariatu wilasciwego wydziatu co
najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem rozprawy lub posiedzenia.

. W pierwszej kolejnosci karty wstepu bedg wydawane przedstawicielom mediow.

§4

. Wszystkie osoby wchodzace do budynku sadu poddawane sg obowigzkowemu pomiarowi
temperatury ciata, dokonywanemu przez pracownikéw na stanowisku stuzby ochrony
obiektu termometrem bezdotykowym. Obowiazek, o ktorym mowa powyzej dotyczy takze
0sOb doprowadzanych przez konwo6j Policji.

. Pracownicy wchodzacy do budynku sadu wejsciami usytuowanymi od strony parkingu
zobowigzani sg udac si¢ na stanowisko stluzby ochrony obiektu w celu wykonania pomiaru
temperatury ciata.

. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata (powyzej 38 stopni Celsjusza)
albo w przypadku odmowy poddania si¢ pomiarowi temperatury ciala, wyklucza si¢
mozliwo$¢ wejscia danej osoby do budynku sadu.

§5

. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2)-7) w czasie wejscia do budynku sadu oraz podczas
pobytu w budynku sagdu, w tym rowniez w czasie udziatu w rozprawie lub posiedzeniu, maja
obowigzek korzystania z wlasnych maseczek ochronnych zakrywajacych usta i nos oraz
wlasnych rekawic jednorazowych. Osoby te zobowigzane sg rowniez do zachowywania
dystansu co najmniej 2 m od pozostatych oséb. Z powyzszego obowigzku zwolnieni sg
cztonkowie konwoju doprowadzajacego osoby zatrzymane.



2. Osoba, ktora nie przestrzega obowigzku zakrywania ust i nosa zostaje pozbawiona
mozliwosci wejscia do budynku sadu albo zobowigzana do opuszczenia tego budynku.
Wyjatek dotyczy osob, wymienionych w § 18 ust. 3 pkt 3) rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw
i zakazOw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 964 ze zm.),
tj.: osoby, ktora nie moze zakrywaé ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catoSciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej w stopniu
umiarkowanym, znacznym albo glebokim, lub osoby majacej trudnosci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust lub nosa; okazanie orzeczenia lub zaswiadczenia w tym zakresie
nie jest wymagane.

§6
Osoby, 0 ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2)-7) bezposrednio przy wejéciu do budynku sgdu,
a nadto bezposrednio przy wejsciu na salg rozpraw lub do Punktu Informacyjnego, Centralnej
Informacji Ksigg Wieczystych 1 Zespolu Kuratorskiej Stuzby Sadowej obowigzane
sa zdezynfekowac¢ rece przy wykorzystaniu srodkéw do dezynfekcji udostepnionych przez sad.

§7

1. Wejscie do budynku sadu oséb, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) i 7) mozliwe jest nie
wcezesniej, anizeli na 10 minut przed wyznaczong godzing rozprawy lub posiedzenia albo
wyznaczong godzing publikacji orzeczenia.

2. Wejscie do budynku sgdu 0sob, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 5) i 6) mozliwe jest nie
wczesniej, niz przed 5 minut ustalong godzing przegladu akt lub wskazaniem pracownika
Punktu Informacyjnego / Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych / sekretariatu
V Wydziatu Ksigg Wieczystych / Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowe;.

§8

1. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) i 7) sg zobowigzane do pozostania w obrgbie sali
rozpraw wyznaczonej do rozpoznania sprawy / publikacji orzeczenia i $cistego
podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikdéw stuzby ochrony obiektu. Wylgcza si¢
mozliwos¢ przemieszczenia si¢ interesantow po budynku sadu poza obreb w/w strefy.

2. Osoby, o ktorych w § 1 ust. 2 pkt 5)-6) sg zobowigzane do $cistego podporzadkowania si¢
poleceniom pracownikéw sadu. Wylacza si¢ mozliwo$¢ przemieszczenia si¢ interesantow
po budynku sadu.

§9

1. Dostep do budynku sadu os6b innych, anizeli wymienieni w § 1 ust. 2, zostaje ograniczony
do odwotania, a interesanci sagdu poza udzialem w rozprawach i1 posiedzeniach s3
obstugiwani w pierwszej kolejnosci telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej,
faksu, Portalu Informacyjnego lub innych srodkéw porozumiewania si¢ na odleglosé.

2. Poruszanie si¢ po budynku sadowym dopuszczalne jest jedynie w strefach bezposrednio
zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktorych wyniklo stawiennictwo.

3. Z zastrzezeniem § 1 ust. 2 pkt 7) wylacza si¢ do odwotania mozliwos¢ udziatu publicznosci
w rozprawach 1 posiedzeniach, w tym w posiedzeniach po§wigconych publikacji orzeczen.

4. Wylacza si¢ mozliwo$¢ sktadania pism procesowych i innych pism w toku rozprawy
I posiedzenia.

5. W przypadku koniecznosci zapoznania si¢ z aktami sprawy lub aktami ksiggi wieczystej
wprowadza si¢ wymog uprzedniego kontaktu telefonicznego z Punktem Informacyjnym
/ sekretariatem V Wydziatu Ksigg Wieczystych sadu w celu uzgodnienia terminu tej
czynnosci oraz czasu jej trwania. Uzgodniony czas trwania czynnos$ci zapoznania si¢



z aktami ma charakter wigzacy 1 nie moze przekroczy¢ 1 godziny.

§10

. Kierowanie do sagdu wszelkich pism i wnioskow powinno nastgpowacé przede wszystkim
w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego, przez ztozenie korespondencji
w skrzynce podawczej wystawionej przy wejsciu glownym do budynku sadu (bez
koniecznosci wchodzenia do budynku), ktéra jest oprozniana kazdego dnia roboczego po
zakonczeniu godzin urzedowania oraz, Z zastrzezeniem ust. 2) i 3), z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

. Korespondencja o charakterze procesowym (tj. wszelkie pisma kierowane do wydziatow
sadu, w tym: pozwy, wnioski, pisma procesowe, $srodki zaskarzenia, pelnomocnictwa,
wnioski o wydanie tytutu wykonawczego, itp.) sktadana jest do sadu wylacznie w formie
papierowej.

. Korespondencja, o ktérej mowa w ust. 1, skladana w formie innej, niz forma papierowa
(w szczeg6lnosci w formie elektronicznej oraz przy wykorzystaniu profilu zaufanego
e-PUAP), nie posiada waloréw pisma procesowego w rozumieniu przepisow Kodeksu
postgpowania cywilnego 1 przepisow Kodeksu postepowania karnego.

. Potwierdzenie ztozenia korespondencji w skrzynce podawczej sadu mozna uzyska¢ na
wniosek za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej (nalezy wskaza¢ czytelnie
adres e-mail, na ktéry potwierdzenie ztozenia korespondencji ma by¢ przestane przez
sekretariat wlasciwego wydziatu).

. Skrzynka podawcza dostgpna jest we wszystkie dni pracy sadu, w godzinach 8.30-15.30.

§11

. Sesje sadowe odbywaja si¢ wylacznie na salach przypisanych danemu wydziatowi, tj.:

1) sesje Wydziatu I Cywilnego odbywaja si¢ wytacznie na salach nr 3, 41 5;

2) sesje Wydziatu II Karnego oraz Sekcji Wykonawczej odbywaja si¢ wytacznie na salach
nri,6,9i10;

3) sesje Wydziatu III Rodzinnego i Nieletnich odbywaja si¢ wytacznie na salach nr 71 8.

. Protokolanci obstugujacy sesje sadowe zobowigzani sg wietrzy¢ sale rozpraw bezposrednio

przed rozpoczgciem sesji a takze w kazdej przerwie pomigdzy sprawami.

. Protokolanci obstugujacy sesje sadowe zobowigzani sg powiadomi¢ pracownika serwisu

sprzatajacego o rozpoczynajacej si¢ przerwie w rozpoznawaniu spraw, w czasie ktorej

przeprowadzana jest dezynfekcja.

. Bezposrednia obstuga interesantow wydziatow I Cywilnego, Il Karnego oraz 111 Rodzinnego

i Nieletnich odbywa si¢ w pomieszczeniu nr 75 (parter).

. Przeglad akt ksiag wieczystych odbywa si¢ w pomieszczeniu nr 12 (parter), natomiast

bezposrednia obstuga interesantow V Wydzialu Ksigg Wieczystych odbywa sie¢

W pomieszczeniu nr 4.

. Bezposrednia obstuga kuratorska odbywa si¢ w pokoju nr 65 (parter).

. W pomieszczeniach wskazanych w ust. 4, 5, 6 poza pracownikiem sagdu moze si¢ znajdowaé

wylacznie 1 interesant.

§12

. Wstrzymuje si¢ do odwotania osobiste przyjmowanie interesantow przez Prezesa,
Wiceprezesa, Dyrektora sagdu oraz Przewodniczacych Wydziatow.

. Skargi sktadane sg wytacznie drogg elektroniczng lub na pismie.



§13
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 48/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Minsku
Mazowieckim z dnia 29 maja 2020 roku.

§ 14
Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicach
ogloszen w budynku sadu.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 roku i obowigzuje do czasu jego
odwotania.

Prezes Dyrektor

Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim

Andrzej Okninski Katarzyna Jerzak



