Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Prezesa Sqgdu Rejonowego w Minsku Mazowieckim
Nr Adm.-0230-70/20 z dnia 12 listopada 2020 roku

REGULAMIN
przyjmowania oraz rozpatrywania petycji w zakresie zadan i kompetencji

Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim

§1
Przedmiot petycji

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczeg6lnosci, zmiany przepisoéw prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub warto$ci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspdlnego,

mieszczacych si¢ w zakresie zadan 1 kompetencji Sagdu Rejonowego w Minsku Mazowieckim.

§2

Forma zlozenia petycji

1. Petycje mozna wnies¢:
a) w formie pisemnej w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego w Minsku
Mazowieckim, w godzinach pracy Biura Podawczego;
b) w formie pisemnej przestanej na adres Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim
ul. Stefana Okrzei 14, 05-300 Minsk Mazowiecki;
C) za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej, tj. za posrednictwem

platformy elektronicznej e-PUAP (https://epuap.gov.pl) lub na adres poczty

elektronicznej Sadu (sekretariat@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl)

2. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy
petycje, a jezeli podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje
wnosi grupa podmiotdw — przez osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje.

3. Petycja powinna zawierac:

a) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje
jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych
podmiotow oraz osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje;

b) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje¢ oraz
adresu do korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa

podmiotow, w petycji nalezy wskaza¢ miejsce zamies,zkania lub siedzibe kazdego
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z tych podmiotow;
C) oznaczenie adresata petycji;
d) wskazanie przedmiotu petycji.
Petycja sktadana za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszacego petycje.

O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tre$¢ zadania, a nie jego forma zewngtrzna.

§3
Tryb rozpatrywania petycji

. Jezeli Prezes Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim jest niewlasciwy do
rozpatrzenia petycji przesyta ja niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni
od dnia jej ztozenia, do podmiotu wlasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajac o
tym réwnocze$nie podmiot wnoszacy petycje.

. Na stronie internetowej organu rozpoznajacego petycj¢ zamieszcza si¢ informacje
zawierajgcg odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej ztozenia oraz —w przypadku
wyrazenia zgody - imi¢ 1 nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycj¢ lub
podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana. Informacja ta jest niezwlocznie
aktualizowana o dane dotyczace przebiegu postgpowania oraz sposobu rozpatrzenia
petycji.

. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych petycji, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia petycji wzywa si¢ wnoszacego petycje do uzupehienia lub wyjasnienia petycji
w terminie 14 dni, pod rygorem jej nierozpatrzenia.

. Petycje, ktora nie spetnia wymogow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 lit. @) i b) pozostawia
si¢ bez rozpatrzenia.

. Petycja powinna by¢ rozpatrzona w terminie 3 miesiecy od dnia jej zlozenia (w
wyjatkowych okolicznosciach termin ten podlega przedtuzeniu).

. Prezes Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim jest zobowigzany do
poinformowania wnoszgcego petycje o sposobie jej rozpatrzenia.

Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.
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8. Zlozenie i rozpatrzenie petycji jest wolne od optat.

§4
Sposéb ewidencjonowania petycji.
. Pracownik Oddzialu Administracyjnego Sadu prowadzi wykaz wniesionych petycji, w
ktérym zamieszczane sg informacje:
- 0znaczenie wnoszacego petycje
- data wptywu petycji
- zwiezly opis petycji
- wynik i sposob zatatwienia petycji

- data zawiadomienia wnoszacego petycje o wyniku i sposobie zatatwienia petycji.

. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzony jest w postaci papierowej i przechowywany

w sposob ulatwiajacy kontrole przebiegu i terminéw rozpatrzenia petycji.

Prezes Sadu

Elektronicznie
podpisany przez
ANDRZEJ OKNINSKI;
SAD REJONOWY W
MINSKU MAZOWIECKIM
Data: 2020.11.13
11:46:23 +01'00'
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