Zarzadzenie Nr 37/2019
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim
z dnia 26 lipca 2019 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Sadzie Rejonowym i Prokuraturze Rejonowej w Minsku Mazowieckim
w wersji 1.0 z dnia 26 lipca 2019 roku

§1

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 pkt 1 i art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001
roku — Prawo o ustroju sgdow powszechnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 52 ze zm.),
art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1040) oraz w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie oséb
i mienia (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2142 ze zm.) wprowadzamy regulamin
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym i Prokuraturze
Rejonowej w Minsku Mazowieckim w wersji 1.0 z dnia 26 lipca 2019 roku stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzamy publikacje niniejszego zarzadzenia na stronie intranetowej Sadu oraz
doreczenie wszystkim zatrudnionym kopii uzytkowej za posrednictwem poczty
elektronicznej, a takze Prokuraturze Rejonowej w Minsku Mazowieckim.

§3

W celu realizacji obowiazku informacyjnego wobec osob, ktdrych dane osobowe moga
zosta¢ utrwalone poprzez monitoring zarzadzamy umieszczenie regulaminu funkcjonowania
systemu monitoringu wizyjnego w Sqgdzie Rejonowym i Prokuraturze Rejonowej w Minsku
Mazowieckim w wersji 1.0 z dnia 26 lipca 2019 roku na stronie internetowej sadu
www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl w zaktadce ,,ochrona danych osobowych”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Dyrektor

Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim

Andrzej Okninski Katarzyna Jerzak



REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJINEGO
W SADZIE REJONOWYM I PROKURATURZE REJONOWEJ
W MINSKU MAZOWIECKIM

Wersja 1.0 z dnia 26 lipca 2019 roku

Wersja 1.0 z dnia 26 lipca 2019 roku



§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania Systemu monitoringu wizyjnego w Sadzie
Rejonowym i Prokuraturze Rejonowej w Minsku Mazowieckim, miejsca instalacji kamer
systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu oraz sposob ich zabezpieczania, a takze
tryb udostepniania zgromadzonych danych.

§2
1. Administratorem Danych Osobowych zebranych za pomocg Systemu monitoringu
wizyjnego jest Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim z siedzibg w Minsku
Mazowieckim przy ul. Okrzei 14.
2. Z Administratorem mozna skontaktowaé si¢ za posrednictwem Inspektora Ochrony
Danych pod adresem e-mail: iod@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl.

§3
System monitoringu wizyjnego zostal wprowadzony celem zapewnienia bezpieczenstwa
i porzadku publicznego oraz ochrony oso6b i mienia na terenie infrastruktury Sadu
i Prokuratury.

§4
1. Infrastruktura Sadu i Prokuratury, ktora moze by¢ obj¢ta monitoringiem wizyjnym to:
1) teren posesji wokot budynku, parking przed i za budynkiem, bramy wjazdowe;
2) korytarze, klatki schodowe, hol gtowny, punkt informacyjny wewnatrz budynku;
3) wejscia i wyjscia z budynku.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych ani
pomieszczen biurowych.
Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
4. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

w

§5
1. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujgcych obraz;
2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;
3) monitorow umozliwiajacych podglad rejestrowanego obrazu.
2. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci 1 mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
3. Budynek Sadu i Prokuratury objety monitoringiem wizyjnym oznakowany jest
stosownymi tabliczkami informacyjnymi zawierajacymi piktogram kamery.
4. Przy wejsciu do budynku umieszcza si¢ klauzule informacyjna:

Administratorem Danych Osobowych
zebranych za pomocg Systemu monitoringu wizyjnego
jest Sqd Rejonowy w Minsku Mazowieckim
z siedzibqg w Minsku Mazowieckim przy ul. Okrzei 14.

System monitoringu wizyjnego zostat wprowadzony celem zapewnienia bezpieczenstwa
i porzqdku publicznego oraz ochrony osob i mienia na terenie infrastruktury
Sqgdu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim.
Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
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Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych oraz ich modyfikacji okreslonych
W Ogolnym rozporzqdzeniu o ochronie danych (RODO).

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
drogq elektroniczng (e-mail): iod@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl.

Regulamin funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
dostepny jest na stronie internetowej Sqdu pod adresem.: www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl
(zaktadka ,, ochrona danych osobowych ).

. Rejestrator wraz z monitorem pozwalajgce na podglad rejestrowanych zdarzen znajduja si¢
w pomieszczeniach Sadu, do ktorego dostep maja tylko upowaznione osoby.

. Dostep do obrazu 1 zapisu monitoringu maja: Prezes Sadu, Dyrektor Sadu, stuzby
informatyczne Sadu (informatyk i administrator systemu informatycznego) oraz
pracownicy firmy $wiadczacej ustugi bezposredniej ochrony fizycznej osob i mienia oraz
dozoru obiektu Sadu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim,
a takze pracownicy firmy $wiadczacej uslugi konserwacji urzadzen monitorujacych na
podstawie umow powierzenia zawartych z Sadem.

§6

. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek.

. Nie udostgpnia si¢ nagran osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszyé prawa
i wolnos$ci innych osob trzecich.

. Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi 30 dni, a nastgpnie dane ulegajg
usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz.

. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow o0sob fizycznych lub wi/w
organdw, w szczeg6lnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i1 mienia, okres przechowywania
danych moze ulec wydluzeniu o czas niezbgdny do zakonczenia postgpowania, ktorego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze wystapi¢ do Prezesa Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim
z pisemnym wnioskiem o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego
okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Sadu
Rejonowego w Minsku Mazowieckim przy ul. Okrzei 14 w terminie do 7 dni liczac od
dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski
ztozone po tym terminie mogg nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usunigcie z rejestratora. Prawidlowo zlozony wniosek musi zawiera¢ doktadng
date¢ 1 miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia — w przeciwnym razie nie bedzie
mozliwosci odnalezienia wlasciwego obrazu.

. Moga wystepowa¢ nieznaczne rdznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewngtrznym Zrddlem czasu.

. Shuzby informatyczne Sadu sporzadzaja kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres,
ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznaczaja w sposob trwaty
nastepujacymi danymi:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;
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10.

11.

12.

3) zrodto danych, np. kamera na korytarzu;

4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez stuzby informatyczne Sadu w zamknigtym

pomieszczeniu.

Kopia jest udostgpniania, na polecenie Prezesa Sadu przez Oddziat Administracyjny

— uprawnionym organom np. Policji, Saqdom, Prokuraturze itp. za pokwitowaniem.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organow przez okres 3 miesiecy od daty

sporzadzenia kopii, kopia podlega fizycznemu zniszczeniu, a czynnos¢ ta jest

odnotowywana w rejestrze. Przedtuzenie okresu przechowywania kopii wymaga ztozenia

kolejnego wniosku zgodnie z ust. 5 przez osobe zainteresowang.

Oddziat Administracyjny, w przypadku wydania kopii, przekazuje shuzbom

informatycznym informacj¢ dotyczaca danych organu, ktéremu udostepniono zapis oraz

date wydania kopii.

Kopia zapisu z monitoringu wizyjnego podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze

obejmujacym nastgpujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;

3) zrédto danych, np.: kameranr ...;

4) data wykonania kopii;

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig;

6) informacja o udostepnieniu kopii do Oddzialu Administracyjnego — data wydania
1 podpis osoby otrzymujacej;

7) informacja o udostepnieniu kopii — dane organu, ktéremu udostgpniono zapis i data
wydania (informacja przekazana przez Oddziat Administracyjny);

8) informacja o zniszczeniu kopii — data zniszczenia i podpis osoby, ktdra zniszczyta
kopie.

§7

. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane

sa do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich
uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia przez
Administratora. Wiekszo$¢ osob utrwalonych na monitoringu moze by¢ niemozliwa do
zidentyfikowania przez Administratora, a jedynie przez uprawnione organy np.: Policje.
Obowiazek informacyjny wzgledem osob, ktérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone
na monitoringu jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych przy wejsciu do
budynku i strony internetowej niniejszego sadu (adres: www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl,
zaktadka ,,ochrona danych osobowych”) w zwigzku z art. 14 ust. 5 pkt b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Kazda osoba ma prawo do Zadania sprostowania danych, gdy sa niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowaé do
Administratora.

. Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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