Zarzgdzenie nr 9/2015
Prezesa Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim

z dnia 30 stycznia 2015 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow podrézy swiadkom i osobom im towarzyszgcym,

biegtymi, ttumaczom oraz specjalistom niebedgcym funkcjonariuszami organéw

procesowych

Na podstawie zapiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej

(Dz. U. z 2013, poz. 167), ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego

(Dz. U. z 1997 r., nr 89, poz. 555 z péin. zm.), ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach

sgdowych w sprawach cywilnych (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1025 z p6zn. zm.), ustawy z dnia

17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (j.t. Dz. U. z 2014 , poz. 101 z p6zn.

zm.) zarzadzam, co nastepuje:
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1 J:Nrot kosztow podrézy do sadu lub miejsca wykonywania czynno$ci procesowych

2.

przystuguje Swiadkowi, osobie towarzyszacej - jezeli Swiadek nie moze stawi¢ sie na
wezwanie sadu bez opieki takiej osoby - biegtemu, tlumaczowi, specjalicie
niebedacemu funkcjonariuszem organdéw procesowych, ktdrzy stawili sie na wezwanie
sadu w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych i celowych kosztéw
przejazdu samochodem lub innym odpowiednim $rodkiem transportu.

Zjwrot kosztow przejazdu wilasnym pojazdem stanowi iloczyn przejechanych
kilometrow i stawki za jeden kilometr (podréz tam i z powrotem), ktérg okresla sad,
w oparciu o obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

Odlegtos¢ pomiedzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalnej trasy

przejazdu publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl.

4. W przypadku przejazdu kilku oséb jednym samochodem zwrot kosztéw podrézny

przystuguje tylko jednej osobie.


http://www.maps.google.pl

Zwrot kosztow podrézy srodkiem komunikacji publicznej przyznawany jest przez sad
w wysokosci faktycznie poniesionych, racjonalnych i celowych wydatkéw
udokumentowanych biletami, z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany S$rodek
transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

Jezeli przedstawienie dokumentu - biletu - nie jest mozliwe, wnioskodawca we
wniosku o zwrot kosztow przejazdu sktada pisemne o$wiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

Zwrot kosztow przejazdu S$rodkami komunikacji miejscowej wyptacany jest
w wysokosci udokumentowanej biletami lub w formie ryczattu w wysokosci
okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

Naleznosci, o ktérych mowa powyzej sad przyznaje na wniosek, sktadany
niezwtocznie - w terminie 3 dni od dnia stawienia si¢ na wezwanie sadu. Termin
ztozenia wniosku jest zawity, co oznacza, iz wniosek ztozony po terniinie jest
bezskuteczny. We wniosku o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien podac
numer rachunku bankowego - jezeli wnosi o zwrot naleznosci na konto bankowe -

oraz wpisac sygnature sprawy wskazang na wezwaniu.
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Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawié sie na wezwanie bez
opieki takiej osoby, biegtemu, tlumaczowi, specjaliScie nie bedacym
funkcjonariuszem organdéw procesowych na ich zadanie moze by¢ przyznany zwrot
zarobku lub utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie sgdu.
Whniosek o zwrot zarobku lub utraconego dochodu skilada sie niezwipcznie

w terminie zawitym 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci z udziatem osoby wzywanej
- pod rygorem utraty prawa do zwrotu tych naleznosci.

Wraz z wnioskiem o zwrot zarobku lub dochodu $wiadek, osoba towarzyszaca, jezeli
Swiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie bez opieki takiej osoby, biegty, ttumacz,
specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organéw procesowych przedktada
zaswiadczenie od pracodawcy okreslajagce wysoko$¢ utraconego wynagrodzenia za

czas tego zwolnienia w celu uzyskania od wiasciwego organu rekompensaty

2



pieta znej

z tego tytutu - w wysokoS$ci i na warunkach przewidzianych w przepisach ustawy
z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (j.t. Dz. U.
z 2014r., poz. 1025 z pdéin. zm.). Wzér zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w przypadku zgtoszenia wniosku o zwrot
utraconego dochodu winny przedstawi¢ dokument potwierdzajacy prowadzenie
dziatalnosSci gospodarczej.

Gorng granice naleznosci, o ktérych mowa powyzej stanowi réwnowarto$¢ 4,6 %
kwoty bazowej dla o0s6b zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe, ktérej
wysokos¢, ustalona wedtug odrebnych zasad okresla ustawa budzetowa. W przypadku
gdy ogtoszenie ustawy budzetowej nastgpi po dniu 1 stycznia roku, ktérego dotyczy
ustawa budzetowa, podstawe obliczenia nalezno$ci za okres od 1 stycznia do dnia
wejscia w zycie lub ogtoszenia ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa
w wysokosci obowigzujgcej w miesigcu grudniu roku poprzedniego.

Wskazane wyzej nalezno$ci nie przystugujg Swiadkowi, osobie mu towarzyszacej,
jezeli Swiadek nie moze sie stawi¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby, biegtemu,
ttumaczowi, specjaliscie nie bedgcym funkcjonariuszem organéw procesowych,
zatrudnionym w organie witadzy publicznej jezeli powotani zostali do zeznawania
w zwigzku z tym zatrudnieniem.

We whniosku o przyznanie nalezno$ci wnioskodawca winien poda¢ numer rachunku
bankowego - jezeli wnosi o zwrot naleznosci na konto bankowe. We wniosku
i zaSwiadczeniach nalezy wpisa¢ sygnature sprawy wskazang na wezwaniu.
Swiadkowi, osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawié sie na wezwanie bez
opieki  takiej osoby, biegtemu, tlumaczowi, specjaliscie nie bedgacym
funkcjonariuszem organdéw procesowych, ktorzy stawili sie na wezwanie sadu
przystuguje zwrot kosztéw noclegu oraz kosztéw utrzymania w miejscu wykonywania
czynnosci procesowych, ktéry dokonywany jest wedlug zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie nalezno$ci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U.
z 2013 r.,, poz. 167).

. Zwrot kosztéw podr6zy, noclegu i utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci

oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje takze osobie towarzyszacej

3



Swiadkowi, jezeli Swiadek nie moze stawi¢ sie na wezwanie sgdu bez opieki takiej
osoby. Potrzebe przybycia wraz z osobg towarzyszacg nalezy udokumentowac
poprzez dolgczenie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci Swiadka lub
zaswiadczenia lekarza, iz w dniu wezwania wymaga on opieki innej osoby.

10. Zwrot kosztéw podrézy, noclegu i utrzymania w miejscu wykonywania czyhnosci
oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje Swiadkowi takze wtedy, jezeli
stawit sie na wezwanie sadu, a nie zostat przestuchany.

11. W przypadku wezwania na ten sam dzien w kilku sprawach zwrot ww. naleznosci
przyznaje sie tylko raz.

12. Wz6r wniosku o zwrot kosztéw podrézy, noclegu i utrzymania w njiiejscu
wykonywania czynno$ci oraz utraconego zarobku lub dochodu $wiadkowi, osobie
towarzyszacej, jezeli Swiadek nie moze stawiC sie na wezwanie sagdu bez opiekj takiej
osoby, biegtemu, ttumaczowi, specjaliscie niebedacemu funkcjonariuszem organow

procesowych stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
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Z dniem wejécia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 4/2015 Prezesa
i Dyrektora Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim z dnia 27 stycznia 2014 r.
w sprawie zasad zwrotu kosztow podrozy Swiadkom i osobom im towarzyszacym, biegtym,

ttumaczom oraz specjalistom niebedgcym funkcjonariuszami organéw procesowych
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2015 r. i podlega publikacji na stronie

BIP Sadu wraz z zatgcznikami.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2015
Prezesa Sgdu Rejonowego w Minsku Maz.

z dnia 30 stycznia 2015 r.

,dnia ....

(pracodawca oraz jego siedziba lub miejsce zamieszkania) (miejscowos¢ i data)

(nr REGON-EKD)

Sygn. ak'

ZASWIADCZENIE O UTRACONYM WYNAGRODZENIU PRACOWNIKA

Stjosownie do 8§ 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15
maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnos$ci w pracy oraz udzielania
pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. Nr 60, poz. 281) zaswiadczam, ze w zwigzku

Z Nieobecnos$Cia W PraCy Z POWOAU ..occcoiiiieiiiieie ettt sre st be et et esbeeteebesbeereeneeseesre e

Wodniu e, PANA/PANT oo e
NIP L ——— PESEL oo zamieszkaty/a
w utracit/a
wynagrodzenie W WYSOKOSCi. ittt s zt (brutto).

Powyzszei zaswiadczenie wydaje sie na wniosek pracownika w celu uzyskania rekompensaty

za utracone wynagrodzenie w okreslonej wyzej wysokosci.

(podpis pracodawcy lub osoby w jego imieniu wystawiajacej zaswiadczenie)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2015
Prezesa Sadu Rejonowego w Minsku Maz.

z dnia 30 stycznia 2015 r.

.dnia,

(imie i na:'wisko)

(adres zamieszkania)

(nr PESEL)

(telefon kontaktowy)

Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim
Wydziak....oooooiiie
ul. Okrzei 14
05-300 Minsk Mazowiecki

Sygn. akt.
WNIOSEK
O ZWROT KOSZTOW STAWIENNICTWA W SADZIE
(Swiadka, biegtego, ttumacza, specjalisty, osoby towarzyszacejl)
W zwigzku z wezwaniem w dniu oSwiadczam, ze podrdz

do sadu 6dbytem(am) wskazanym ponizej $rodkiem transportu i wnosze o zwrot faktycznie
poniesionych przeze mnie kosztéw tj.:
1. Z/~rot KOSzZtOwW Przejazdu NatraSi€ ..t i powrot:
a) | srodkiem transportu publicznego PKS/PKP/BUS/inny srodek 1 ......ccocvvevveivnnnns
ikwota przedstawionych biletOw........cccccocevrviiriininnnne. zt.

b) iSamochodem osobowym (po okazaniu dowodu rejestracyjnego) MAarki ......cccccvvvveeeinnnen.

model .....ccocevvvvierene 0 pojemosci silnika cm 3liczba faktycznie
iprzejechanych kilometrow w obie sStrony WYNOSi ....cccocoevvivneieiniennnns wobec
€zego wnosze 0 ZWrot KW oty .....ccvevvevvieeninnne zt.

c) iszczegbtowe rozliczenie czasu podrézy (data i godzina)

Data i godzina wyjazdu Data i godzina przybycia
do sadu
Data i godzina Data i godzina

zwolnienia z sadu planowanego powrotu



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2015
Prezesa Sadu Rejonowego w Minsku Maz.

z dnia 30 stycznia 2015 r.

2. Zwrot utraconego zarobku/dochodu w kwocCie ..., zt  Dbrutto.
W zataczeniu przedstawiam zaswiadczenie z zaktadu pracy/deklaracje podatkoWal
3. Wynagrodzenie biegtego/ttumacza/specjalistyl: ilos¢ godzin x stawka...........
Zb= zt.
4. Zwrot Kkosztdbw noclegu/utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci
procesowych w kwocie zt zgodnie z przedstawionym rachunkiem/fa :tura.
taczng nalezno$¢ w kwocie ......ccocvcvveviennnnns zt prosze wyptacié gotowka w kasie/przekazac

na adres zamieszkania/przekazaé na moj rachunek bankowyl

(czytelny podpis wnioskodawcy)
Niepotrzebne skresli¢ - *)

- w przypadku braku biletéw wnioskodawca sktada pisemne o$wiadczenie o poniesionym wydatku oraz przyczynie braku
biletbw wg nizej zamieszczonego wzoru.

Oswiadczenie
Ja, NiZej POAPISANY oo legitymujacy sie (dowodem
0SODISTYM SErii ovveeieiieeece e , N PESEL oo
oswiadczam, iz przyjechatem na wezwanie sgdu W SPrawie ... L w dniu
................................. autobusem/pociagiem/busem/ . Jednocze$nie o$wiadczam, iz nie

posiadam biletdw na w/w podrdz Z POWOAU......ccceeueeieiieieeieiece e

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Wypetnia wydziat merytoryczny.

1 sprawdzono wskazang ilo$¢ kilometréw na stronie www.maps.google.pl. Ho$¢ km ..o (taml i z powrotem)
x stawka za Km ..o zt = nalezno$¢ do Wyptaty .....ccccevincrnccscsccee zt

2. Biegty/Swiadek/ttumacz/specjalista uczestniczyt w rozprawie od godz.........cccccoueeenee. do godz.........

3. Zwrot kosztéw obejmuje kwote: przejazdu ... zt, zarobku/utraconego dochodu .(......c..... zt,
noclegu/utrzymania w miejscu wykonywania czynnos$ci procesowych ... zt- tacznia kwota do
ZWIOtU o zt.

Data i podpis Kierownika sekretariatu lub osoby upowaznionej przez Kierownika sekretariatu ldo dokonania


http://www.maps.google.pl

