
                Mińsk Mazowiecki, dnia 18 marca 2024 r.   

Zamawiający: 

Sąd Rejonowy w Mińsku Mazowieckim 

ul. Okrzei 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki 

NIP 822-12-99-326, REGON 000324837 

tel. 25 756 49 00, fax 25 756 49 40 
strona internetowa: www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl 

 

 

ZAPYTANIE DOTYCZĄCE ROZEZNANIA RYNKU 

 

Niniejsze zapytanie składamy celem rozeznania rynku potencjalnych wykonawców z branży obejmującej przedmiot 

zamówienia. Oferty posłużą Zamawiającemu do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia. Uprzejmie proszę  

o przesłanie informacji o cenie, za którą byliby Państwo gotowi wykonać przedmiotową usługę.   

 

I. Planowany przedmiot zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia będzie usługa konserwacji i renowacji ksiąg hipotecznych wraz z dołączonymi do 

nich zbiorami dokumentów. 

2. Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia zawarto w Załączniku nr 1 do niniejszego 

zapytania. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia w terminie: do 31.12.2024 r. 

 

II. Zamawiający zastrzega, iż niniejsze zapytanie jest realizowane w ramach rozpoznania rynku – celem 

oszacowania wartości zamówienia – i nie stanowi zaproszenia do składania ofert w rozumieniu ustawy z dnia  

11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych oraz zapytania ofertowego w procedurze o udzielenie 

zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

130 000 złotych. 

 

III. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych), dalej „RODO", Zamawiający informuje, że: 

a) administratorem danych osobowych jest Prezes Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim, Dyrektor Sądu 

Rejonowego w Mińsku Mazowieckim lub Sąd Rejonowy w Mińsku Mazowieckim, ul. Okrzei 14, 05-300 

Mińsk Mazowiecki, NIP: 822-129-93-26, REGON 000324837; 

b) z inspektorem ochrony danych, Panem Grzegorzem Szajerką można się skontaktować pod numerem telefonu 

887 084 887 lub mailowo: iod@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl; 

c) Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w przypadku zamówień publicznych na podstawie ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp” lub art. 6 ust. 1 lit. b i f 

RODO w przypadku realizacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość 

szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 złotych określonego w wewnętrznym regulaminie postępowania 

przy zamawianiu dostaw, robót budowlanych lub usług, których wartość nie wymaga stosowania ustawy 

Pzp; 

d) odbiorcą danych osobowych będą podmioty upoważnione do przetwarzania na podstawie umowy 

powierzenia danych w w/w celach, osoby lub podmioty, którym administrator udzieli informacji publicznej 

zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jedn.  

Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.) oraz mogą być podmioty działające na podstawie przepisów prawa; 

e) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego / organizacji międzynarodowej inaczej, niż na 

podstawie obowiązku prawnego; 

f) Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane: 

− zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy;  

− dokumentacja zamówień publicznych bez zastosowania ustawy Pzp – 10 lat; 

− sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych – 10 lat; 



g) posiada Pani / Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani / Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

− prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani / Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani 

/ Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy 

krajowe; 

h) nie przysługuje Pani / Panu: 

− prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, których podstawą prawną przetwarzania Pani / 

Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

i) podanie danych jest obowiązkowe; 

j) dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania. 

 

IV. Propozycję ceny, za którą bylibyście Państwo gotowi wykonać przedmiotową usługę należy przesłać na 

formularzu stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania w terminie do dnia 25.03.2024 r.  

do godz. 15:00 w wersji elektronicznej (podpisany skan dokumentu) na adres: paulina.rechnio@minsk-

mazowiecki.sr.gov.pl. 

 

V. Osoba upoważniona ze strony sądu do kontaktu:  

Radosław Kulesza – Starszy sekretarz sądowy, tel. 25 756 49 00 w. 333. 

 

 

 DYREKTOR SĄDU 

 

Katarzyna Jerzak 
 

 

 

                      

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki 

1. Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia. 

2. Informacja o cenie. 



Załącznik nr 1 do Zapytania – Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia będzie usługa konserwacji i renowacji ksiąg hipotecznych wraz z dołączonymi do 

nich zbiorami dokumentów, wskazanych poniżej: 

 

1. Dobra Nowa Miłosna t. II 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 220 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 54 karty o różnych rozmiarach 

2. Folwark Dębiny Królewskie 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 210 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 63 karty o różnych rozmiarach 

3. Dobra Długa Kościelna t. III 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 250 kart oraz 2 zbiory dokumentów zawierające łącznie około 135 kar o różnych rozmiarach 

4. Osada Krzewina 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 260 kart oraz 3 zbiory dokumentów łącznie zawierające około 25 karty o różnych rozmiarach 

5. Dobra Żwir t. I 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 280 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 43 karty o różnych rozmiarach 

6. Dobra Nowa Miłosna t. V 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 200 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 25 kart o różnych rozmiarach 

7. Dobra Nowa Miłosna t. III 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 220 kart oraz 6 zbiorów dokumentów zawierający około 330 kart o różnych rozmiarach 

8. Folwark Rosiów 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 167 kart oraz zbiór dokumentów zawierający około 25 kart o różnych rozmiarach 

9. Dobra Sulejówek A tom. II 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 220 kart oraz 2 zbiory dokumentów zawierające łącznie około 90 kart o różnych rozmiarach 

10. Folwark Budziska tom II 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 206 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 26 kart o różnych rozmiarach 

11. Dobra Nowiny 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 230 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 92 karty o różnych rozmiarach 

12. Kolonia Marzenie A tom. III 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 150 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 47 kart o różnych rozmiarach 

13. Folwark Budziska tom III 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 150 kart oraz zbiór dokumentów zawierający 41 kart o różnych rozmiarach 

14. Kolonia Żwir 4-9 tom. I 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 285 kart oraz 2 zbiory dokumentów zawierające łącznie około 90 kart o różnych rozmiarach 

15. Dobra Sulejówek A tom. III 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 220 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 10 kart o różnych rozmiarach 

16. Dobra Żwir t. V 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 220 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 50 kart o różnych rozmiarach 

17. Dobra Żwir t. II 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 280 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 38 kart o różnych rozmiarach 

18. Dobra Cechówka t. I 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 220 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 170 kart o różnych rozmiarach 

19. Dobra Zabraniec A t. I 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 225 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 50 kart o różnych rozmiarach 

20. Osada Królewskie Bagno t. I 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  
zawiera około 300 kart oraz zbiór dokumentów zawierający około 20 kart o różnych rozmiarach 

21. Dobra Nowa Miłosna t. VI 
Księga o wymiarach 25 cm x 36 cm  

zawiera około 200 kart oraz  zbiór dokumentów zawierający około 50 kart o różnych rozmiarach 

 

Szczegółowy opis prac: 

Usługa konserwacji i renowacji polegać będzie na: 

1. podklejeniu porwanych kartek, wyprostowaniu zagięć i załamań w kartach, uzupełnieniu struktury papieru; 

2. naprawie rozerwanych grzbietów i okładek polegającej na podklejeniu narożników, naprawie rozwarstwień  

a w razie braku możliwości naprawy wymiany na nowe z zastosowaniem tej samej technologii; 

3. trwałym połączeniu kart; 

4. dokonaniu zabiegu ponownej numeracji przypadku stwierdzenia braków kart (informację o wybrakowanych 

kartach wykonawca zamieści w protokole wykonanych prac konserwatorsko-renowacyjnych). 

 

Wymagania wobec wykonawcy: 

1. Wykonawca zobowiązany jest używać odpowiednich materiałów i metod konserwatorskich dopuszczonych 

przez Archiwum Państwowe. 

2. Po dokonaniu renowacji wykonawca powinien dostarczyć wraz z księgą protokół wykonanych prac 

konserwatorsko-renowacyjnych. 

3. Zakres zamówienia obejmuje osobisty odbiór ksiąg z siedziby zamawiającego oraz osobiste dostarczenie ich po 

wykonaniu usługi do siedziby zamawiającego. 

4. Wykonawca winien udzielić 36-miesięcznej gwarancji jakości na wykonaną usługę.  

 

Zamawiający przewiduje możliwość złożenia informacji o cenie po odbyciu przez wykonawcę oględzin w siedzibie 

zamawiającego. 

 



Załącznik nr 2 do Zapytania – Informacja o cenie 

 

Nazwa firmy:  

Adres:  

Osoba do kontaktu:  

Dane kontaktowe  

(telefon, fax, e-mail): 
 

 

Odpowiadając na zapytanie skierowane do wykonawcy przez zamawiającego w celu zbadania ofert rynkowych 

potencjalnych wykonawców na potrzeby ustalenia szacunkowej wartości zamówienia na:  

Usługa konserwacji i renowacji ksiąg hipotecznych wraz z dołączonymi do nich zbiorami dokumentów. 

Przesyłamy informację o cenie, za którą jesteśmy gotowi wykonać przedmiotową usługę: 

Lp. Przedmiot zamówienia 
Jednostka 

rozliczeniowa 

Cena netto 

(PLN) za 

jednostkę 

rozliczeniową 

Stawka podatku 

VAT (%) 

Cena brutto (PLN) 

za jednostkę 

rozliczeniową 

A B C D E F 

 

Usługa konserwacji  
i renowacji księgi hipotecznej  

wraz z dołączonym do niej  

zbiorem dokumentów 

 

1. Dobra Nowa Miłosna t. II Sztuka    

2. Folwark Dębiny Królewskie Sztuka    

3. Dobra Długa Kościelna t. III Sztuka    

4. Osada Krzewina Sztuka    

5. Dobra Żwir t. I Sztuka    

6. Dobra Nowa Miłosna t. V Sztuka    

7. Dobra Nowa Miłosna t. III Sztuka    

8. Folwark Rosiów Sztuka    

9. Dobra Sulejówek A tom. II Sztuka    

10. Folwark Budziska tom II Sztuka    

11. Dobra Nowiny Sztuka    

12. Kolonia Marzenie A tom. III Sztuka    

13. Folwark Budziska tom III Sztuka    

14. Kolonia Żwir 4-9 tom. I Sztuka    



15. Dobra Sulejówek A tom. III Sztuka    

16. Dobra Żwir t. V Sztuka    

17. Dobra Żwir t. II Sztuka    

18. Dobra Cechówka t. I Sztuka    

19. Dobra Zabraniec A t. I Sztuka    

20. Osada Królewskie Bagno t. I Sztuka    

21. Dobra Nowa Miłosna t. VI Sztuka    

RAZEM        

 

Proponowana cena uwzględnia wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

 

 

 

Data: ………………..      ……………………………………………. 

        Podpis osoby uprawnionej  

                                                                                                            do reprezentowania Wykonawcy  
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