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           Mińsk Mazowiecki, dnia 25.03.2025 r.   

Zamawiający: 

Sąd Rejonowy w Mińsku Mazowieckim 

ul. Okrzei 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki 

NIP 822-12-99-326, REGON 000324837 

tel. 25 756 49 00, fax 25 756 49 40 
strona internetowa: www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl 

ZAPYTANIE DOTYCZĄCE ROZEZNANIA RYNKU 

Niniejsze zapytanie składamy celem rozeznania rynku potencjalnych wykonawców z branży obejmującej 

przedmiot zamówienia. Oferty posłużą Zamawiającemu do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia. 

Uprzejmie proszę o przesłanie informacji o cenie, za którą byliby Państwo gotowi wykonać przedmiotową  

usługę.  

I. Planowany przedmiot zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sporządzenia przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego dokumentacji  

na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim oraz pełnienia nadzoru inwestorskiego nad 

tymi pracami oraz wykonanie pozostałych świadczeń określonych we wzorze umowy. 

2. Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia zawarto w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 

oraz we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia w terminie:. do 25.04.2025 r.,  

II. Zamawiający zastrzega, iż niniejsze zapytanie jest realizowane w ramach rozpoznania rynku – celem 

oszacowania wartości zamówienia – i nie stanowi zaproszenia do składania ofert w rozumieniu ustawy z dnia  

11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych oraz zapytania ofertowego w procedurze o udzielenie 

zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 130 000 złotych. 

 

III. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), dalej: RODO informuję, iż: 

a) administratorem danych osobowych jest Prezes Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim, Dyrektor 

Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim lub Sąd Rejonowy w Mińsku Mazowieckim, ul. Okrzei 14, 

05-300 Mińsk Mazowiecki, NIP: 822-129-93-26, REGON 000324837; 

b) z inspektorem ochrony danych, Panem Grzegorzem Szajerka można się skontaktować pod numerem 

telefonu 600 960 587 lub mailowo: iod@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl; 

c) Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w przypadku zamówień publicznych na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej: ustawa Pzp lub art. 6 ust. 1 lit. b 

i f RODO w przypadku realizacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość 

szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 złotych określonego w wewnętrznym regulaminie 

postępowania przy zamawianiu dostaw, robót budowlanych lub usług, których wartość nie wymaga 

stosowania ustawy Pzp; 

d) odbiorcą danych osobowych będą podmioty upoważnione do przetwarzania na podstawie umowy 

powierzenia danych w w/w celach, osoby lub podmioty, którym administrator udzieli informacji 

publicznej zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jedn.  

Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.) oraz mogą być podmioty działające na podstawie przepisów prawa; 

e) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego / organizacji międzynarodowej inaczej, niż 

na podstawie obowiązku prawnego; 

f) Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane: 

− zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy;  

− dokumentacja zamówień publicznych bez zastosowania ustawy Pzp – 10 lat; 

− sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych – 10 lat; 

g) posiada Pani / Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani / Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych; 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

− prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani / Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 

Pani / Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych lub 

przepisy krajowe; 

h) nie przysługuje Pani / Panu: 

− prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, których podstawą prawną przetwarzania 

Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

i) podanie danych jest obowiązkowe; 

j) dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania. 

 

IV. Propozycję ceny, za którą bylibyście Państwo gotowi wykonać przedmiotową usługę należy przesłać na 

formularzu stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania w terminie do dnia 01.04.2025 r. do godz. 

12:00 w wersji elektronicznej (podpisany skan dokumentu) na adres: piotr.radzikowski@minsk-

mazowiecki.sr.gov.pl 

 

V. Osoba upoważniona ze strony sądu do kontaktu:  

Piotr Radzikowski tel: 25 756 49 00 wew. 159, adres e-mail: piotr.radzikowski@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl 

 

VI. WEWNĘTRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGŁOSZEŃ NARUSZEŃ PRAWA  

I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH 

 

Działając w oparciu o § 3 ust. 2 Zarządzenia Nr OA.023.5.2024 Prezesa i Dyrektora Sądu Rejonowego  

w Mińsku Mazowieckim z dnia 17 września 2024 roku w sprawie wprowadzenia „Wewnętrznej procedury 

dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Sądzie Rejonowym w Mińsku 

Mazowieckim” informujemy, iż w Sądzie Rejonowym w Mińsku Mazowieckim wprowadzona została w/w 

procedura mająca na celu realizację obowiązków wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.  

o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) w zakresie przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych 

zawierających informacje o naruszeniu prawa w  Sądzie Rejonowym w Mińsku Mazowieckim. 

 

Treść „Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych  

w Sądzie Rejonowym w Mińsku Mazowieckim” została opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej 

Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim w zakładce Informacje dodatkowe -> Sygnalista oraz w Księdze 

Procedur obowiązującej w jednostce. 

 

                                                                                                                                           

               Dyrektor 

        Sądu Rejonowego 

                                                                                                                    w Mińsku Mazowieckim 

                                                                                                                           Katarzyna Jerzak 

 

 

 

 

 

 

Załączniki 

1. Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia. 

2. Informacja o cenie. 

3. Wzór umowy. 
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Załącznik nr 1 do Zapytania -  Szczegółowy opis planowanego przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa sporządzenia przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego dokumentacji  

na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim polegającego na naprawie i pomalowaniu 

elewacji zewnętrznej od frontu budynku (powierzchnia około 246 m² oraz wymianie okładzin posadzkowych 

tarasu, murków, stopnic i podstopnic na schodach głównego wejscia i schodach bocznych (łączna 

powierzchnia około 130 m², pełnienia nadzoru inwestorskiego nad tymi pracami oraz wykonanie pozostałych 

świadczeń określonych w umowie. 

1. W ramach  przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowiązany wykonać następujące świadczenia:   

1) sporządzenie dokumentacji na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim, na którą 

składają się przedmiar robót wraz z kosztorysem inwestorskim, specyfikacja techniczna wykonania i 

odbioru robót, a także opis przedmiotu zamówienia; 

2. pełnienie usług nadzoru inwestorskiego wynikające z obowiązków inspektora nadzoru inwestorskiego i jego 

uprawnień, o których mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 roku – Prawo budowlane (tekst jedn. Dz. U. z 

2023 r., poz. 682 ze zm.), w szczególności: 

1) doradztwo techniczne na etapie przygotowania nad robotami budowlanymi określonymi w w/w 

dokumentacji.  

2) doradztwo techniczne na etapie przygotowania postępowania na roboty budowlane; 

3) udzielanie wszelkich odpowiedzi na pytania jakie mogą pojawić się podczas wyboru wykonawcy robót 

budowlanych lub w czasie prowadzenia robót budowlanych oraz opiniować czy zastosowane materiały  

i technologie są zgodne z dokumentacją (jeżeli w trakcie realizacji robót zgodnie z opracowaną 

dokumentacją, zajdzie konieczność wykonania dodatkowej dokumentacji uzupełniającej niezbędnej dla 

realizacji robót, Wykonawca wykona tą dokumentację na własny koszt); 

4) nadzór techniczny nad prowadzonymi robotami budowlanymi (realizacja w 2025 r.); 

5) uczestniczenie w naradach koordynacyjnych organizowanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji 

robót budowlanych; 

6) sprawdzanie dokumentów będących podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT; 

7) uczestniczenie w przeglądach gwarancyjnych w okresie gwarancji tj.: 

- przed upływem 1 roku od daty końcowego odbioru robót; 

- przed upływem gwarancji.   

 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru umowy, stanowiącego Załącznik 

nr 3 do niniejszego zapytania. 
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Załącznik nr 2 do Zapytania – Informacja o cenie 

 

Nazwa firmy:  

Adres:  

Osoba do kontaktu:  

Dane kontaktowe  

(telefon, fax, e-mail): 
 

 

Odpowiadając na zapytanie skierowane do Wykonawcy przez Zamawiającego w celu zbadania ofert rynkowych 

potencjalnych wykonawców na potrzeby ustalenia szacunkowej wartości zamówienia na:  

Usługa sporządzenia dokumentacji na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim oraz pełnienia 

nadzoru inwestorskiego nad tymi pracami oraz wykonanie pozostałych świadczeń określonych we wzorze umowy.  

Przesyłamy informację o cenie, za którą jesteśmy gotowi wykonać przedmiotową usługę 

Lp. Przedmiot zamówienia 
Jednostka 

rozliczeniowa 

Cena netto 

(PLN) za 

jednostkę 

rozliczeniową 

Stawka podatku 

VAT (%) 

Cena brutto (PLN) za jednostkę 

rozliczeniową 

A B C D E F 

1. 

Usługa wykonania 

dokumentacji kosztorysowej 
 

    

2. 

Usługa pełnienia nadzoru 

budowlanego 
 

    

Cena ogółem brutto (suma kol. 1F i 2F)  

 

Proponowana cena uwzględnia wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

 

 

Data: ………………..      ……………………………………………. 

        Podpis osoby uprawnionej  

  do reprezentowania Wykonawcy   



Strona 5 z 7 

 

 

                                                                                       Załącznik nr 3 do Zapytania  – Wzór umowy 

 

(Wzór) 

UMOWA nr ………. 

 

zawarta w dniu …………. 2025 roku pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Sądem Rejonowym w Mińsku Mazowieckim 

ul. Okrzei 14, 05-300 Mińsk Mazowiecki  

NIP: 822-12-99-326, REGON: 000324837 

reprezentowanym przez: Panią Katarzynę Jerzak – Dyrektora Sądu 

zwanym dalej Zamawiającym,  

 

a 

………………………………………………………. 

……………………………………………………….,  

NIP: …………….., REGON: ………………., 

reprezentowanym przez: ………………………………………………….  

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

zwanymi dalej łącznie Stronami, zwana dalej umową o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest usługa sporządzenia przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego dokumentacji 

kosztorysowej na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim wraz z pełnieniem nadzoru 

inwestorskiego nad tymi pracami oraz wykonanie pozostałych świadczeń określonych w umowie. 

2. Na mocy umowy Zamawiający powierza Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy, określonego  

w niniejszym paragrafie, zwanego dalej przedmiotem umowy, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać 

przedmiot umowy prawidłowo i terminowo. 

3. W ramach  przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowiązany wykonać następujące świadczenia:   

1) sporządzenie dokumentacji na remont obiektu Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim, na którą 

składają się przedmiar robót wraz z kosztorysem inwestorskim, specyfikacja techniczna wykonania i 

odbioru robót, a także opis przedmiotu zamówienia; 

2) pełnienie nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi określonymi w w/w dokumentacji.  

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w ramach niniejszej umowy usług nadzoru 

inwestorskiego, obejmujących czynności wynikające z obowiązków inspektora nadzoru inwestorskiego i jego 

uprawnień, o których mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 roku – Prawo budowlane (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 682 ze zm.), w szczególności: 

1) doradztwo techniczne na etapie przygotowania postępowania na roboty budowlane; 

2) udzielanie wszelkich odpowiedzi na pytania jakie mogą pojawić się podczas wyboru wykonawcy robót 

budowlanych lub w czasie prowadzenia robót budowlanych oraz opiniować czy zastosowane materiały  

i technologie są zgodne z dokumentacją (jeżeli w trakcie realizacji robót zgodnie z opracowaną 

dokumentacją, zajdzie konieczność wykonania dodatkowej dokumentacji uzupełniającej niezbędnej dla 

realizacji robót, Wykonawca wykona tą dokumentację na własny koszt); 

3)  nadzór techniczny nad prowadzonymi robotami budowlanymi (realizacja w 2025 r.); 

4)  uczestniczenie w naradach koordynacyjnych organizowanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji 

robót budowlanych; 

5)  sprawdzanie dokumentów będących podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT; 

6)  uczestniczenie w przeglądach gwarancyjnych w okresie gwarancji tj.: 

- przed upływem 1 roku od daty końcowego odbioru robót; 

- przed upływem gwarancji.   

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania inspektora nadzoru każdorazowo w przypadku stwierdzenia 

usterek wykonanych robót. Stawiennictwo inspektora nadzoru na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa 

powyżej nie skutkuje wypłatą wynagrodzenia dodatkowego ponad to, które jest wskazane w § 4 ust. 2 niniejszej 

umowy. 

 

§ 2 

1. Strony zgodnie oświadczają, że Wykonawca zobowiązany jest wykonać świadczenie objęte przedmiotem 

umowy, określone w § 1 ust. 3 pkt 1) w terminie do dnia 25.04.2025 r., zaś świadczenie objęte przedmiotem 

umowy, określone w § 1 ust. 3 pkt 2) w terminie do dnia podpisania przez Zamawiającego i Wykonawcę 
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realizującego roboty budowlane w oparciu o sporządzoną dokumentację – protokołu odbioru końcowego robót 

budowlanych.  

2. Przez wykonanie świadczenia, o którym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1) strony rozumieją przekazanie Zamawiającemu 

przez Wykonawcę w powyższym terminie w/w dokumentów – potwierdzone podpisanym przez strony 

protokołem odbioru. 

3. Miejscem przekazania / odbioru dokumentów, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, jest siedziba 

Zamawiającego (miejsce spełnienia świadczenia). 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia budowlane do pełnienia funkcji inspektora nadzoru 

inwestorskiego oraz zobowiązuje się wykonać umowę zgodnie z jej warunkami, z należytą starannością  

i pilnością, kierując się interesem ekonomicznym Zamawiającego i obowiązującymi przepisami oraz zgodnie  

z przyjętymi zasadami wiedzy technicznej i inżynierskiej. 

2. Wykonawca wyznacza na swojego przedstawiciela: 

Pana ……………………………….., tel: …………….., e-mail:………………………………………………..  

do reprezentowania Wykonawcy we wszystkich czynnościach, dotyczących świadczeń objętych umową. 

3. Zamawiający wyznacza na swojego przedstawiciela: 

Pana ………………………………., tel: ……………..., e-mail: ………………………………………………. 

do reprezentowania Zamawiającego we wszystkich sytuacjach, dotyczących świadczeń objętych umową, przy 

czym nie stanowi to upoważnienia do zmiany, uzupełnienia lub rozwiązania umowy. 

 

§ 4 

1. Strony zgodnie oświadczają, że z tytułu prawidłowego wykonania przez Wykonawcę świadczeń objętych 

przedmiotem umowy wskazanych w § 1 ust. 3 pkt 1, przysługiwać mu będzie wynagrodzenie ryczałtowe w 

kwocie ………………….zł brutto (słownie:…………………………………………………………….) brutto. 

2. Strony zgodnie oświadczają, że z tytułu prawidłowego wykonania przez Wykonawcę świadczeń objętych 

przedmiotem umowy wskazanych w § 1 ust. 3 pkt 2, przysługiwać mu będzie wynagrodzenie ryczałtowe w 

kwocie ………………….zł brutto (słownie:…………………………………………………………….) brutto. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury / wystawionego rachunku, którą / który Wykonawca 

uprawniony będzie wystawić po podpisaniu przez Zamawiającego i Wykonawcę protokołu odbioru 

dsokumentacji kosztorysowej.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 płatne będzie w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury / wystawionego rachunku, którą / który Wykonawca 

uprawniony będzie wystawić po podpisaniu przez Zamawiającego i Wykonawcę realizującego roboty 

budowlane protokołu odbioru końcowego robót budowlanych.  

 

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się datę obciążenia kwotą wynagrodzenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

6. Wynagrodzenie ryczałtowe należne Wykonawcy, określone w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, obejmuje 

wszystkie koszty Wykonawcy, niezbędne do wykonania przedmiotu umowy i w całości wyczerpuje roszczenia 

Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania umowy. Wykonawca nie może żądać podwyższenia 

wynagrodzenia (ponad kwotę, określoną w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu), chociażby w chwili zawarcia 

umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac, niezbędnych do jej prawidłowego wykonania.  

 

§ 5 

1. Strony ustalają następujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie postanowień umowy:  

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną odpowiadającą 0,2% ryczałtowego wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu czynności,  

o których mowa w § 1 ust. 4 niniejszej umowy, w tym niedochowania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 

umowy; 

2) za każdy przypadek niestawiennictwa Wykonawcy na placu budowy bądź stawiennictwa z opóźnieniem  

– w wysokości po 100,00 zł (sto złotych). 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, leżących po stronie Wykonawcy, 

Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia, 

określonego w § 4 ust. 1 i ust. 2 umowy. 

3. Kary określone w ust. 1 i 2 mogą być naliczane niezależnie od siebie i są płatne w terminie 7 dni od daty 

powstania zdarzenia skutkującego podstawą do ich naliczenia; niezależnie od powyższego kary te mogą być 

potrącone z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, nawet, jeżeli wierzytelności nie są jeszcze 

wymagalne. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających 

zastrzeżone kary umowne. 
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5. Jeżeli Zamawiający opóźni się z zapłatą wynagrodzenia, Wykonawca otrzyma za czas opóźnienia odsetki  

w wysokości ustawowej za każdy dzień opóźnienia liczone od kwoty, której wypłata nastąpiła z opóźnieniem. 

 

 

 

§ 6 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie Kodeks Cywilny i Prawo budowlane wraz  

z aktami wykonawczymi. 

 

§ 7 

Wszelkie spory wynikłe z tytułu realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 8 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9 

Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym ze Stron. 

                                                       

               

 

 

   WYKONAWCA                                                                          ZAMAWIAJĄCY 
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