Minsk Mazowiecki, dnia 5 wrze$nia 2025 r.

Zamawiajacy:

Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim

ul. Okrzei 14, 05-300 Minsk Mazowiecki

NIP 822-12-99-326, REGON 000324837

tel. 25 756 49 00, fax 25 756 49 40

strona internetowa: www.minsk-mazowiecki.sr.gov.pl

0A.262.80.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
I ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
(o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zlotych)

Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim (dalej: Zamawiajacy) zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
i z zaproszeniem do sktadania ofert w procedurze o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty 130 000 ztotych, prowadzonym bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych na:

Swiadczenie uslug polegajacych na pomocniczych dzialaniach zakupowych dla Sadu Rejonowego
w Minsku Mazowieckim okreslonych w art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) dla zamdéwien publicznych podlegajacych
Ustawie Prawo zaméwien publicznych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug polegajacych na pomocniczych dziataniach zakupowych
dla Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim okreslonych w art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) dla zamowien publicznych
podlegajacych Ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarto w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania oraz we
wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 3.

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.10.2025 r. do dnia 22.12.2025 1.

II. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium wyboru oferty stanowi cena ryczattowa brutto - 100%.

2. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cen¢ i nie moze jej zmieni¢. Cena musi uwzglednia¢ wszelkie
koszty jakie wykonawca poniesie z tytutu realizacji przedmiotowego zamowienia. Wykonawca przedstawi
ceng za wykonanie zamdéwienia na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego Zapytania.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszq cene za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

—_—

II1. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Marzena Kwiatek — Glowny specjalista ds. kadrowo-administracyjnych, tel. 25 756 49 67.

IV. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Oferte (wypelniony i podpisany formularz ofertowy) nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16.09.2025 r. do
godz. 15:00 na adres Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim ul. Okrzei 14, 05-300 Minsk Mazowiecki
w wersji elektronicznej (podpisany skan dokumentu) na adres e-mail: administracja@minsk-
mazowiecki.sr.gov.pl.

2. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwolania niniejszego postgpowania przed jego rozstrzygnigciem, bez
zadnych negatywnych konsekwencji z tego tytutu.

V. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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VI

1) administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim, Dyrektor
Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim lub Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim, ul. Okrzei 14,
05-300 Minsk Mazowiecki, NIP: 822-129-93-26, REGON 000324837,

2) z inspektorem ochrony danych, Pania Pauling Wigckiel mozna si¢ skontaktowaé pod numerem telefonu
534 860 829 lub mailowo: iod@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl;

3) Pani / Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu realizacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w przypadku zamoéwien publicznych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych, dalej: ustawa Pzp lub art. 6 ust. 1 lit. b
i f RODO w przypadku realizacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zlotych okreslonego w wewnetrznym regulaminie
postepowania przy zamawianiu dostaw, robot budowlanych lub ustug, ktorych wartos¢ nie wymaga
stosowania ustawy Pzp;

4) odbiorcg danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania na podstawie umowy
powierzenia danych w w/w celach, osoby lub podmioty, ktorym administrator udzieli informacji
publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jedn.
Dz. U. 22022 r., poz. 902) oraz moga by¢ podmioty dzialajace na podstawie przepiséw prawa;

5) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji mi¢dzynarodowej inaczej, niz
na podstawie obowigzku prawnego;

6) Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane:

—zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowys;

—dokumentacja zaméwien publicznych bez zastosowania ustawy Pzp — 10 lat;

— sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych — 10 lat;

7) posiada Pani / Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani / Pana dotyczacych;

—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani / Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub
przepisy krajowe;

8) nie przystuguje Pani / Panu:

—prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktérych podstawa prawna przetwarzania
Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

9) podanie danych jest obowigzkowe;

10)dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

WEWNETRZNA ~ PROCEDURA  DOKONYWANIA ZGLOSZEN NARUSZEN PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Dziatajac w oparciu o § 3 ust. 2 Zarzadzenia Nr OA.023.5.2024 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
w Minsku Mazowieckim z dnia 17 wrzes$nia 2024 roku w sprawie wprowadzenia ,,Wewng¢trznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Sadzie Rejonowym w Minsku
Mazowieckim” informujemy, iz w Sadzie Rejonowym w Minsku Mazowieckim wprowadzona zostata w/w
procedura majaca na celu realizacj¢ obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) w zakresie przyjmowania zgloszen wewngtrznych
zawierajacych informacje o naruszeniu prawa w Sadzie Rejonowym w Minsku Mazowieckim.

Tres¢ ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Sadzie Rejonowym w Minsku Mazowieckim” zostata opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim w zaktadce Informacje dodatkowe -> Sygnalista oraz w Ksigdze
Procedur obowigzujacej w jednostce.
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VII. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca zadeklaruje w formie o§wiadczenia, ze posiada wdrozone polityki ochrony danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1781) oraz RODO.

2. Wykonawca zadeklaruje w formie os§wiadczenia, ze Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ audyt zewnetrzny
w zakresie stosowania i przestrzegania ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz RODO, przez caly okres trwania umowy z Zamawiajagcym po
wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego. Przeprowadzany przez Zamawiajacego
audyt moze obejmowaé wylacznie procesy przetwarzania danych osobowych w obrebie $wiadczonej
zamawiajacemu ustugi.

DYREKTOR SADU
Katarzyna Jerzak

/podpisano elektronicznie/

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia.
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 3 — Wzo6r umowy.

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy.
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1.

Zalqcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug polegajacych na pomocniczych dziataniach zakupowych
dla Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim okres$lonych w art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) dla zamdéwien publicznych
podlegajacych Ustawie Prawo zamdwien publicznych, w szczego6lnoS$ci:

a)
b)

©)

d)
e)

g)

h)

)
)
k)

D

szacowanie wartosci zamdowienia w porozumieniu z Zamawiajacym;

sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia i Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz istotnych dla
stron postanowien, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, ogdlnych warunkéw umowy albo wzoru umowy — w porozumieniu z Zamawiajacym;
okreslenie — zgodnie z ustawg Prawo zamdowien publicznych i Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane — o§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu;

przygotowanie kompletnej tresci ogloszenia o zamowieniu;

udziat przedstawicieli Wykonawcy w komisji przetargowej oraz sporzadzanie na biezaco pisemnego
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia;

otwarcie, badanie i ocena ztozonych ofert;

ocene spetnienia przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz
badanie i ocen¢ ofert, oraz przedstawiania propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty a takze wystgpowania z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamowienia;

przygotowywanie pism, wezwan, odpowiedzi na zapytania wykonawcow, informacji i zawiadomien,
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy Iub ktore wynikaja z powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa;

przygotowanie kompletnej tresci informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty i ogloszenia o udzieleniu
zamOwieniu;

ustalenie harmonogramu prac do kazdego planowanego postegpowania — W porozumieniu
z Zamawiajacym;

przyjecie pelnomocnictwa okreslonego w art. 37 ust. 4 w zakresie art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);

inne czynnosci zlecone przez Dyrektora Sadu niezbedne w przeprowadzeniu postgpowania,

w zakresie postgpowan na:

a)

b)

ustuge sprzatania pomieszczen wewnetrznych, terendow zewngtrznych obiektu Sadu Rejonowego
i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesigcy od 01.01.2026 r do 31.12.2026
1. - przewidywane postgpowanie w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.),
o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 139
000 euro;

$wiadczenie ustugi bezposredniej ochrony fizycznej os6b i mienia oraz dozoru obiektu Sadu Rejonowego
i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesigcy od 01.01.2026 r. (godz. 08:00)
do 01.01.2027 r. (godz. 08:00) — przewidywane postgpowanie w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.), o wartosci szacunkowej zaméwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 139 000 euro;

swiadczenie ustugi polegajacej na prowadzeniu zast¢pczej obstugi kasowej na rzecz Sadu Rejonowego
w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesiecy od 01.01.2026 r do 31.12.2026 r. - przewidywane
postepowanie w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), o warto$ci szacunkowe;j
zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 139 000 euro.

Dokumentacja przetargowa bedzie przechowywana u Zamawiajacego. Wykonawca bedzie zobowigzany
dostarczy¢ takg dokumentacje takze w formie elektronicznej edytowalne;j.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa firmy:

Adres:

Osoba do
kontaktu:

Dane kontaktowe

(telefon, e-mail):

Oferta na:

Swiadczenie uslug polegajacych na pomocniczych dzialaniach zakupowych dla Sadu Rejonowego
w Minsku Mazowieckim okres$lonych w art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) dla zaméwien publicznych podlegajacych

Ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Cena brutto

. P Jednostka Cena n etto (PLN) | - Stawka (PLN) za | Cena ogélem
Lp. Przedmiot zamowienia . . za jednostke podatku .
rozliczeniowa . . o jednostke | (brutto PLN)
rozliczeniowa VAT (%) . .
rozliczeniowa
A B c D E F G
Swiadczenie ustug dotyczacych
| pomocniczych dziatan zakupowych ot
" | dla Sadu Rejonowego w Minsku '
Mazowieckim
RAZEM

Proponowana cena uwzglgdnia wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki okreSlone w zapytaniu ofertowym oraz we wzorze umowy
i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Data: ....................

Podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzor umowy

(Wzor)
UMOWA nr ..........

zawarta w dniu ............. 2025 roku pomiedzy:

Skarbem Pafistwa — Sadem Rejonowym w Minsku Mazowieckim
ul. Okrzei 14, 05-300 Minsk Mazowiecki

NIP: 822-12-99-326, REGON 000324837

reprezentowanym przez: Panig Katarzyng Jerzak — Dyrektora Sadu
zwanym dalej Zamawiajacym,

TEPIEZENtOWANYIN PIZEZ: . enenee ettt eteenenenen et et et e eienenenaeenenes
zwanym dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tacznie Stronami, zwana dalej Umowa o nastepujacej tresci:

W wyniku wyboru Wykonawcy, dokonanego przez Zamawiajacego w trybie zapytania ofertowego

i zaproszenia do sktadania ofert w procedurze o udzielenie zamdowienia publicznego o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych, prowadzonym bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.) zawarto umowge, o nastgpujacej tresci:

1.

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest swiadczenie uslug polegajacych na pomocniczych dziataniach zakupowych dla

Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim okreslonych w art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) dla zamdéwien publicznych

podlegajacych Ustawie Prawo zamowien publicznych.

W ramach niniejszej] umowy Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiagzuje si¢ do kompleksowego

przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielanie zamdéwienia publicznego — dalej: Przedmiot

umowy.

W ramach Przedmiotu umowy, Wykonawca — na warunkach okre§lonych umowg - zobowiazuje si¢ do

przygotowania i przeprowadzenia nastepujacych postgpowan pt.:

a) ustuga sprzatania pomieszczen wewnetrznych, terendw zewnetrznych obiektu Sadu Rejonowego
i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesigcy od 01.01.2026 r do 31.12.2026
r. - przewidywane postgpowanie w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), o
warto$ci szacunkowej zamoéwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rdéwnowartosci kwoty 139
000 euro;

b) swiadczenie ustugi bezposredniej ochrony fizycznej oséb i mienia oraz dozoru obiektu Sadu Rejonowego
i Prokuratury Rejonowej w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesi¢cy od 01.01.2026 r. (godz. 08:00)
do 01.01.2027 r. (godz. 08:00) — przewidywane postgpowanie w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.), o wartosci szacunkowej zamdéwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 139 000 euro;

c) $wiadczenie ushugi polegajacej na prowadzeniu zastepczej obstugi kasowej na rzecz Sadu Rejonowego
w Minsku Mazowieckim w okresie 12 miesiecy od 01.01.2026 r do 31.12.2026 r. - przewidywane
postepowanie w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), o warto$ci szacunkowe;j
zamoOwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 139 000 euro.

Zakres Przedmiotu umowy w czg$ci dotyczacej przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielanie

zamowienia publicznego, obejmuje w szczegdlnosci:
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a) szacowanie warto$ci zamowienia w porozumieniu z Zamawiajacym;

b) sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia i Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz istotnych dla
stron postanowien, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ogélnych warunkéw umowy albo wzoru umowy — w porozumieniu z Zamawiajacym;

c) okreslenie — zgodnie z ustawa Prawo zamo6wien publicznych i Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane — o§wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu;

d) przygotowanie kompletnej tresci ogtoszenia o zamowieniu;

e) udzial przedstawicieli Wykonawcy w komisji przetargowej oraz sporzadzanie na biezaco pisemnego
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia;

f) otwarcie, badanie i ocena ztozonych ofert;

g) oceng spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
badanie i ocen¢ ofert, oraz przedstawiania propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty a takze wystgpowania z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamowienia;

h) przygotowywanie pism, wezwan, odpowiedzi na zapytania wykonawcow, informacji i zawiadomien,
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy lub ktére wynikaja z powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa;

i) przygotowanie kompletnej tresci informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty i ogtoszenia o udzieleniu
zamoOwieniu;

j) ustalenie harmonogramu prac do kazdego planowanego postgpowania — W porozumieniu
z Zamawiajacym;

k) przyjecie pelnomocnictwa okreslonego w art. 37 ust. 4 w zakresie art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);

) inne czynnosci zlecone przez Dyrektora Sadu niezbgdne w przeprowadzeniu postgpowania.

. Przedmiot umowy jest wykonywany do osiggnigcia rezultatu tj. wyboru wykonawcy zgodnie z ustawg Prawo

zamowien publicznych.

. Wykonaweca otrzyma od Zamawiajgcego pelnomocnictwa okre§lone w art. 37 ust. 4 w zakresie art. 37 ust. 3

pkt 3) i 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz.

1320 ze zm.) dla zleconych postgpowan.

. Zamawiajacy wymaga aby Ogloszenia o zamowieniu zostaly opublikowane na platformie, o ktorej mowa ust.

8 nie pdzniej niz w terminie do dnia 20.10.2025 r.

. Wykonawca bedzie prowadzil postgpowania przy wykorzystaniu wilasnego sprzgtu komputerowego,

na platformie ezamowienia.gov.pl, z zastrzezeniem, ze do kazdego prowadzonego na platformie zakupowe;j

postegpowania bezposredni elektroniczny dostgp beda mieli roéwniez uprawnieni przedstawiciele

Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢c Zamawiajacemu do akceptacji poszczegdlne dokumenty

postepowania, w szczegdlnosci ostateczny projekt Specyfikacji Warunkow Zamowienia wraz z zalacznikami

oraz projekt umowy.

§2
Wymagania wobec Wykonawcy
. Zamawiajacy wymaga aby w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zrealizowal minimum 2
dwugodzinne wizyty w siedzibie Zamawiajacego.
. Wykonawca udzieli na zadanie Zamawiajgcego ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu
postepowan przez niego prowadzonych oraz przewidywanych terminéw wykonania okre§lonych czynnosci.
. W przypadku uzasadnionej niemoznosci dokonania okreslonych czynnosci sposrod opisanych w § 1 ust. 4
lub 5 niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia o tym
Zamawiajacego.
. Wykonawca dysponuje niezbednym wyksztalceniem oraz do§wiadczeniem i umiejetno$ciami pozwalajacymi
Wykonawcy na wykonywanie przedmiotu umowy w sposob profesjonalny.
. Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza obejmujaca swoim zakresem przedmiot umowy.
. Wykonawca przedstawi wykaz osdob skierowanych do realizacji przedmiotu umowy w terminie 2 dni od dnia
podpisania umowy.
. Wykonawca zobowigzany jest do osobistego wykonania przedmiotu umowy przez osoby wskazane w wyzej
wskazanym wykazie oraz wskazane w pelnomocnictwie udzielonym przez Wykonawce.
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§3
Okres obowiazywania umowy
. Umowa zostaje zawarta przez Strony na czas okreslony od dnia 01.10.2025 r. do dnia 22.12.2025 r. Przez
zakonczenie wykonania umowy rozumie si¢ wykonanie wszystkich §wiadczen objetych umowa, tj. wyboru
wykonawcow w postepowaniach opisanych w § 1 ust. 3 umowy oraz podpisaniem z wybranym wykonawca
umowy przez Zamawiajacego, opublikowaniem niezbgdnych ogloszen - z zastrzezeniem konieczno$ci
wykonania czynnos$ci okre$lonych w § 1 ust. 4 umowy.

§4
Wynagrodzenie
. Laczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalaja w WysSoKOSCI ......cccceceveruennene
(STOWNIE: .« ..ot ens ), w tym nalezny VAT.

. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu umowy zawiera koszty dojazdu, noclegow,
wyzywienia oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy zwigzane z prawidlowym wykonaniem przedmiotu
umowy i zostaje ustalone na caty okres obowigzywania umowy.

. Wynagrodzenie Wykonawcy wyplacone bedzie przez Zamawiajacego po wyborze wykonawcoOw oraz
podpisaniu w wybranymi wykonawcami umowy przez Zamawiajacego i opublikowaniu stosownych
ogloszen.

. Z tytulu wykonania przedmiotu umowy Wykonawca bedzie uprawniony wystawic¢ faktur¢ najpdzniej w dniu
29.12.2025 1.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze
w terminie do 30 dni od dnia jej wystawienia.

. Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymanie faktury w formie elektronicznej, w formacie pdf zgodnie
z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz.
775 ze zm.).

. Faktura wystawiona Zamawiajacemu w formie elektronicznej begdzie wystana za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres email: administracja@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl.

. Jako dzien zaptaty Strony wustalaja dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§5
Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu i jego pracownikom,
osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem ustug bedacych przedmiotem
niniejszej umowy, a takze za powstate w zwigzku z wykonywang przez niego ustuga, z wylaczeniem zdarzen
bedacych wynikiem sity wyzszej lub powstatych z wylacznej winy Zamawiajacego.
. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w ramach
$wiadczenia ustugi polegajacej na pomocniczym dziataniu zakupowym.

§6

Kary umowne

. Strony ustalaja odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar

umownych, w nastgpujacych przypadkach i wysokosciach:

a) w przypadku opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy przez Wykonawcg Zamawiajacemu
przystuguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia;

b) w przypadku przedtuzenia postgpowania ktoregokolwiek postepowania z winy Wykonawcy w wysokosci
3% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 za kazdy dzien przedtuzenia liczac od
dnia 23.12.2025 1.

¢) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 za odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Opoznienie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1a) to wykonanie przedmiotu zamdwienia po uptywie terminu na

wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w § 7 ust. 1.

. Przewidziane kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego od Wykonawcy

odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢é wszystkie straty poniesione przez Zamawiajacego lub osoby trzecie,

powstate w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wynikle

z wadliwego lub nieterminowego wykonania umowy.

. Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacej] Wykonawcy

nalezno$ci na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajacego.
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§7

Polisa

. Wykonawca w okresie realizacji umowy begdzie posiadal ubezpieczenie od odpowiedzialnoSci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote min. 250.000,00 zt (stownie: dwiescie pigédziesiat tysiecy
ztotych) oraz zobowiazuje si¢ do posiadania nieprzerwanej ochrony ubezpieczeniowej przez caly czas
trwania umowy, na warunkach nie gorszych niz w pierwotnej polisie.

W przypadku polisy optacanej w ratach, Wykonawca kazdorazowo dostarczy niezwlocznie Zamawiajacemu
potwierdzenie jej optacenia.

W przypadku zmiany terminu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtuzy¢ waznosé
polisy do dnia ustalonego przez Strony, w aneksie do niniejszej umowy.

Jezeli Wykonawca wykonuje czynnosci przy pomocy innych osob, dziatajacych pod jego nadzorem, podlega
on rowniez ubezpieczeniu od odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone dziataniem tych oséb.
Wykonawca bez wezwania na 2 dni przed wygasnigciem dotychczasowej polisy dostarczy Zamawiajacemu
kopie polisy (podpisang za zgodno$¢) obejmujaca nowy okres, wraz z potwierdzeniem jej optacenia.

§8
Odstgpienie od umowy i rozwiazanie umowy

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia:

a) w przypadku przeniesienia wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej Umowy przez Wykonawce na rzecz
osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego, w terminie 30 dni od dnia powzigcia informacji
0 powyzszej okolicznosci;

b) w przypadku gdy, Wykonawca nie rozpoczat wykonywania danego $wiadczenia i nie kontynuuje jej
pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego przez okres 3 dni;

¢) w przypadku gdy, Wykonawca przerwat wykonywanie danego §wiadczenia i przerwa ta trwa dtuzej niz 3
dni;

d) w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy lub zmniejszenia jej zakresu w przypadku

nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji umowy od dysponenta odpowiedniego

stopnia, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

W przypadku opisanym w § 8 ust. 2 i ust. 3 Wykonawcy przystugiwato bedzie jedynie wynagrodzenie za

wykonang cze$¢ umowy.

. W przypadku konieczno$ci odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ odpowiedni termin zakonczenia realizacji umowy, do ktérego
Wykonawca ma obowiazek realizowa¢ przedmiot umowy.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez zachowania
okresow wypowiedzenia.

§9

Obowiazki Zamawiajacego

. W celu wykonania niniejszej umowy Zamawiajacy udzieli Wykonawcy niezbednych i stosownych

pelnomocnictw.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze bedzie przekazywal Wykonawcy wszystkie dokumenty i informacje niezbedne
do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Dokumentacja przetargowa/ofertowa bedzie przechowywana u Zamawiajacego. Wykonawca bedzie
zobowigzany dostarczy¢ taka dokumentacje¢ takze w formie elektronicznej edytowalne;.

Zamawiajacy ponosi¢ bgdzie koszty ewentualnych oplat skarbowych, administracyjnych niezbednych do
zrealizowania postgpowania przetargowego.

§10
Postanowienia koncowe

. Wykonawca wyznacza na swojego przedstawiciela:

do reprezentowania Wykonawcy we wszystkich czynnoéciach objetych umowa.
Zamawiajacy wyznacza na swojego przedstawiciela:

do reprezentowania Zamawiajacego we wszystkich sytuacjach objetych umowa, przy czym nie stanowi to
upowaznienia do zmiany, uzupehienia lub rozwigzania umowy.

Strona 9 z 11



. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygnigcia takiego sporu.

. Wszelkie zmiany umowy, jej rozwigzanie za zgoda obu Stron lub odstgpienie od niej wymaga formy
pisemne;j / elektronicznej, pod rygorem niewaznoSci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
powszechnie obowigzujace przepisy dotyczace przedmiotu umowy.

. Wszelkie spory wynikajace z umowy bedg rozstrzygane przez Sad powszechny wilasciwy dla
Zamawiajacego.

. Umowg sporzadzono w wersji elektronicznej opatrzonej podpisami kwalifikowanym osdb upowaznionych do
reprezentacji Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie wykonawcy

(nazwa Wykonawcy, adres, telefon, fax)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte¢ w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego i zaproszenia do sktadania ofert
w procedurze o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 130 000 zlotych, prowadzonym bez stosowania przepisdéw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych na: ,,Swiadczenie uslug polegajacych na
pomocniczych dzialaniach zakupowych dla Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim okreslonych w art.
37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.) dla zaméwien publicznych podlegajacych Ustawie Prawo zamowien publicznych”

ja/ my* nizej podpisany / i*

reprezentujac wykonawce

oswiadczam / my¥*, ze:

1. wykonawca posiada wdrozone polityki ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,

2. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ audyt zewngtrzny w zakresie stosowania i przestrzegania ustawy z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych, przez caly okres trwania umowy z Zamawiajagcym, po wczesniejszym
poinformowaniu wykonawcy przez Zamawiajgcego. Przeprowadzany przez Zamawiajagcego audyt moze
obejmowaé wytacznie procesy przetwarzania danych osobowych w obrgbie $wiadczonej Zamawiajgcemu
ustugi.

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej / 0s6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy*

*Pozadany czytelny podpis lub podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem
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