Zatgcznik

do Zarzgdzenia Prezesa i Dyrektora

Sqgdu Rejonowego w Minsku Mazowieckim

nr OA.023.4.2026 z dnia 17 kwietnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji praktyk studenckich
w Sgdzie Rejonowym w Mirisku Mazowieckim

Zasady organizacji praktyk studenckich
w Sadzie Rejonowym w Minsku Mazowieckim

§1
Osoba odbywajgca praktyke studencka, zwana dalej ,,studentem”, w Sadzie Rejonowym
w Minsku Mazowieckim, zwanym dalej ,,Sadem”, powinna:

1) ukonczy¢ przynajmniej pierwszy rok studiow licencjackich albo jednolitych
magisterskich;

2) posiada¢ skierowanie ze szkoty wyzszej, zwanej dalej ,,szkota”, oraz szczegdlowy
program praktyki studenckiej, zaakceptowany przez uprawniony organ szkoly
(precyzyjnie okreslone oczekiwania wzgledem Sadu);

3) posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania
praktyki studenckiej w Sadzie (ubezpieczenie przez szkot¢ lub ubezpieczenie
indywidualne).

§2
Kwalifikacja studentow do odbycia praktyki studenckiej w Sadzie nastgpuje na podstawie:

1) wypelionego formularza zgloszenia na praktyke studencka, ktorego wzor jest okreslony
w Zataczniku nr 1 do niniejszych zasad,

2) skierowania do odbycia praktyki studenckiej w Sadzie ze szkoty, ktérego wzor jest
okreslony w Zataczniku nr 2 do niniejszych zasad;

3) szczegdtowego programu praktyki studenckiej, zaakceptowanego przez uprawniony
organ szkoty (precyzyjnie okreslone oczekiwania wzgledem Sadu).

§3
Oddziat Administracyjny Sadu, weryfikuje dokumenty, o ktérych mowa w § 2, pod wzgledem
formalnym, a nastgpnie przekazuje je do Dyrektorowi Sadu.

§4
Po wyrazeniu pozytywnej opinii przez Dyrektora, podpisywane jest porozumienie, o ktorym
mowa w § 6.

§5
Dyrektor Sadu:

1) wyznacza osobeg, ktorej zostaje powierzona funkcja opiekuna merytorycznego studenta;

2) okresla, w oparciu o szczegblowy program praktyki studenckiej zaakceptowany przez
uprawniony organ szkoty, czynnosci wykonywane przez studenta w ramach praktyki
studenckiej.

§6
1. Praktyke studencka odbywa si¢ na podstawie pisemnego porozumienia zawartego pomi¢dzy
szkola, kierujaca na praktyke studencka a Sadem przyjmujacym na praktyke studencka lub
umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych.
2. Porozumienie podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania szkoly oraz osoba
upowazniona do reprezentowania Sgdu. Porozumienie okresla prawa 1 obowigzki obu stron,
czas trwania praktyki studenckie;.



3. Podpisane przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania szkoty porozumienie nalezy
dostarczy¢ do Sadu na 7 dni przed wyznaczonym terminem rozpoczgcia praktyki
studenckiej. Przekroczenie tego terminu moze skutkowaé brakiem mozliwosci odbycia
praktyki studenckie;j.

4. Wzor porozumienia, o ktorym mowa w ust. 1, jest okreslony w Zataczniku nr 3 do
niniejszych zasad.
§7
1. Warunkiem koniecznym do odbycia praktyki studenckiej jest ubezpieczenie studenta
od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow. Studentéw na okres odbywania praktyki
ubezpiecza szkota.
2. W przypadku, gdy ubezpieczenie studenta przez szkole nie jest mozliwe, student
obowigzany jest ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow indywidualnie
1 przedstawi¢ polis¢ ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, zawarta
na okres odbywania praktyki studenckiej w Sadzie, najp6zniej w dniu rozpoczecia praktyki.
§8
Praktyka studencka odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku w dniach i godzinach pracy Sadu.
§9
Praktyka studencka w Sadzie jest nieodptatna.
§10
1. Student w dniu rozpoczgcia praktyki studenckiej: zglasza si¢ do Oddzialu
Administracyjnego Sadu, w celu dokonania niezbe¢dnych formalnosci tj. m.in.: ztozenia
oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy stuzbowej, ktoérego wzoér zostal okreslony
w Zataczniku nr 4 do niniejszych zasad.
2. Student po rozpoczgciu praktyki studenckiej odbywa szkolenie z zakresu bhp.
§11
Student w czasie odbywania praktyki podlega Kierownikowi komorki organizacyjnej Sadu,
w ktorej odbywa praktyke studencka.
§12
Na okres odbywania praktyki studenckiej w Sadzie mozna, o ile program praktyki studenckiej
tego wymaga, nada¢ studentowi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Sadzie
lub inne upowaznienie niezbgdne do realizacji programu praktyki studenckiej. Upowaznienie
nadaje si¢ zgodnie z przyjetymi w Sadzie zasadami.
§13
1. Po zakonczeniu praktyki studenckiej Dyrektor Sadu wystawia studentowi za§wiadczenie
o odbyciu praktyki studenckiej, ktorego wzor jest okreslony w Zataczniku nr 5 do
niniejszych zasad.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wystawia si¢ na podstawie wniosku praktykanta,
potwierdzonego przez Kierownika wymienionego w § 11 niniejszych zasad.
§14
Po zakonczeniu praktyki studenckiej, na wniosek studenta, opiekun merytoryczny moze wydac
studentowi opini¢ o odbytej praktyce.



§ 15
Sad moze zazada¢ od szkoty odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke studencka
w przypadku, gdy naruszy on dyscypline pracy lub zasady bhp. Jezeli naruszenie dyscypliny
pracy lub zasad bhp spowodowalo zagrozenie dla zycia lub zdrowia, Sad moze, bez
uprzedniego porozumienia ze szkota, nie dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki
studenckie;j.

§16
Dokumenty, o ktorych mowa w § 2, nalezy sktada¢ co najmniej na 7 dni przed przewidywanym
terminem rozpoczecia praktyki studenckiej na adres:
Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim
Oddzial Administracyjny
ul. Stefana Okrzei 14
05-300 Minsk Mazowiecki
(z adnotacjg na kopercie: ,,praktyka studencka’)



